Az

Letni program izobrazevanja odraslih v Mestni obcini Maribor za leto 2020

PROGRAM
ODPRTIH OCI NA TRG DELA

Ciljna skupina za vkljucitev v program:

Vsebina

mladi diplomanti, ki kljub diplomi visjega, visokoSolskega ali univerzitetnega Studija ne najdejo zaposlitve (opomba:
ni pogoj, da je oseba prijavljena v evidenci brezposelnih oseb zavoda za zaposlovanje),

udeleZenci morajo imeti naslov stalnega bivalis¢a v Mestni obcini Maribor, saj so tri naCrtovane skupine programa
v letu 2020 namenjene zgolj ob¢anom Mestne obcine Maribor,

za udelezbo v programu je potrebno imeti osnovno znanje anglescine, saj se bomo srecali tudi z u¢enjem poslovne
anglescine (opomba: ne bomo izvajali vstopnega testiranja znanja anglescine).

usposabljanja:

Sklop A — IKT znanja, 26 Solskih ur (obsega: IKT-znanja: moj spletni portfolio (spletne skupnosti za poslovne stike),
trienje s pomocjo spletnih skupnosti in mobilnih komunikacijskih naprav (social media & mobile marketing),
uporaba IKT pri komunikaciji in nacrtovanju dela (spletni dokumenti — hramba dokumentov v oblaku, uporaba
elektronskih koledarjev), vecCpredstavnostna komunikacija (video-klepet, videokonference, vecpredstavnostne
predstavitve), delo v sodobni pisarni (posiljanje in prejemanje faksa preko racunalnika, napredno tiskanje, skeniranje
in kopiranje dokumentov), spletno poslovanje (javna uprava, elektronsko bancnistvo, poslovanje med podjetji in
poslovanje s kon¢nimi uporabniki);

Sklop B — Vescine iskanja zaposlitve, 9 Solskih ur (obsega: kriticno presojo metod in tehnik iskanja zaposlitve,
usvajanje potrebnih vescin za zaposlitveni pogovor);

Sklop C — Poslovni tuji jezik-anglescina, 12 Solskih ur (obsega: pisanje elektronskih sporocil; pravila telefoniranja v
tujem jeziku; obnovitev sploSne poslovne anglescine);

Sklop D — Slovenscina v _uradovalnem sporazumevanju, 3 Solske ure (obsega: posebnosti slovenskega jezika v
uradovalnem sporazumevanju in najpogostejSe slovnicne napake pri pisanju ponudb za delo in Zivljenjepisa;
individualni pregled ponudb za delo in Zivljenjepisa).

Trajanje izobraZevanja: 50 Solskih ur.

Pricakovani ucinki programa: usvojitev novih racunalniskih spretnosti, boljSe poznavanje in uporaba poslovnega jezika,
poznavanje nacinov in portalov za naprednejse oblike iskanja zaposlitve.

Skupina:

v posamezno skupino bo vkljué¢enih od 8 do 12 oseb.

Urnik: program se izvede predvidoma v Sestih tednih (predavanja potekajo 3-krat tedensko po 3 Solske ure in sicer tako v
dopoldanskem kot tudi v popoldanskem casu). Ob zakljucku izvedemo zaklju¢no evalvacijo programa.

Kraj usposabljanja: Andragoski zavod Maribor-Ljudska univerza, Maistrova ulica 5, 2000 Maribor.

Informacije: Alenka Sagadin Mlinari¢, Andragoski zavod Maribor-Ljudska univerza, Maistrova ulica 5, 2000 Maribor.
Telefon: 02 / 234 11 34 ali 041 / 372 273; elektronski naslov: info@azm-lu.si; svetovanje@azm-lu.si

Ob zakljucku izobraZevanja prejmejo udeleZenci potrdilo AZM-LU o udeleZzbi v programu.
VLUJUDNO VABLJENI.

Za osebe s stalnim bivalis¢éem v Mestni ob¢ini Maribor, je izobrazevanje brezplacno.
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